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Ficha: 2242005 | Programa| ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Instructor: Harold Alvarez Cortés
Mes: Agosto
Dias formacioén Jueves

Actividad:

Formacién Sincrénica

Fecha del encuentro
Agosto 05/2021

1.- Se realiza
encuentro Sincrénico
con los aprendices en
Meet de Google

2.- Se realiza llamado
a lista y se registra la
asistencia en el
formato
correspondiente.

3.- Se contextualizan
los lineamientos de
formacién con los
temas asignados:

a.- Recognizing
specialized vocabulary
related to a specific
field: PRODUCT
MANAGEMENT.

b.- Listening
comprehension:
specialized videos on
a specific field:
PRODUCT
MANAGEMENT.

c.- Recognizing
specialized vocabulary
related to a specific
field

d.- Reading
comprehension: a
specialized text on a
specific field

e.- Exercises on gap-

PRODUCT MANAGEMENT

1.- Los aprendices ven el siguiente video “PRODUCT MANGEMENT”; después de
haber visto el video, ellos deben socializar que tanto han comprendido el contenido.

2.- Posteriormente,
tratadas en el video.

los aprendices deben pronunciar las palabras especializadas

Helps determine
the price, forecast
sales, and develop a

marketing strategy
for a product.

-

This includes
information on
the product,
the market,
risk, finances,
and operations.

A plan for attracting

imeline hel
Umeline helps new customers to a

people understand product and gaining

Product Management Market Analysis
PRODUCT MANAGER
MARKET ANALYSIS @
_ COMPETITIVE RESEARCH
BUSINESS CASE
PRODUCT ROADMAP
GO-TO-MARKET
PRODUCT LAUNCFK- =
Competitive Research Business Case
This research —~ .
involves looking at @ @ €§
the competition’s mm«
strengths, [pacyss |
weaknesses, and O“ @ RISKS
product offerings. 4
Product Roadmap Go-To-Market
The roadmap’s b
the development ! !
process.
1.- Los aprendices hacen un Warm-up respondiendo algunas preguntas relacionadas
con su profesién y carrera.

market share.

SPECIALIZED ENGLISH: GREETINGS AND GOODBYES

2.- Los aprendices realizan la lectura de un texto especializado para identificar
\vocabulario técnico.

3.- Después, los aprendices realizan una serie de ejercicios en los cuales tienen que
llenar espacios con palabras especificas, responder preguntas de comprension de
seleccion multiple.




filling, multiple choice,
and listening.

4.- Por ultimo, los aprendices llevan a cabo una serie de ejercicios de LISTENING.
Ellos escuchan audios y responden preguntas de comprension y completan espacios.

Get ready!
© Botors you read the passage, tik sbout

Reading
© G Listen and raad this extract from an
etiquette guide. Then, choose the correct
ewors. How many customs are
mentioned in the text?

() Road the sentence pairs. Choose where Speaking
the words

St n tha blenka. @ With s partner, sct out the roles below,
based on the dialogue from Task 6. Then
awitch roles.

strong personaity.

Listening
© @ Usten to s conversation between a

manager and his collesgue. Mark the

following statements as true (T) or false (F). Writing

© Use the conversation from Task 7 to

When the cliont loaves. say
and

M Yekamato

@ Listen sgain and complete the 2
conversation.

Wanager:

ENLACE SESION EN LINEA GRABADA:

https://drive.google.com/file/d/1t7X9Xgdf1NzZ
G6-0ard41VDImWpHNnx68/view?usp=sharing

APRENDICES QUE ASISTIERON A LA SESION CON CAMARA. LOS DEMAS
ESTAN REPORTADOS EN EL FORMATO DE ASISTENCIA CORRESPONDIENTE

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA...



https://drive.google.com/file/d/1t7X9Xgdf1NzZG6-0qrd41VDlmWpHnx68/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t7X9Xgdf1NzZG6-0qrd41VDlmWpHnx68/view?usp=sharing




Ficha: 2242005 | Programa| ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Instructor: Harold Alvarez Cortés
Mes: Agosto
Dias formacioén Jueves

Actividad:

Formacién Sincrénica

Fecha del encuentro
Agosto 12/2021
Evidencia:

1.- Se realiza
encuentro Sincrénico
con los aprendices en
Meet de Google

2.- Se realiza llamado
a lista y se registra la
asistencia en el
formato
correspondiente. Los
aprendices no se
presentan a la sesion.

3.- Se contextualizan
los lineamientos de
formacién con los
temas asignados:

a.- Recognizing
specialized vocabulary
related to a specific
field: DAILY
ROUTINES

b.- Listening
comprehension:
specialized video on
DAILY ROUTINES

c.- Recognizing
specialized vocabulary
related to a specific
field

d.- Reading
comprehension: a
specialized text on a
specific field

e.- Exercises on gap-
filling, multiple choice,
and listening.

DAILY ROUTINES
1.- Los aprendices ven un video sobre las rutinas diarias que llevamos a cabo.

2.- Después de ver el video, los aprendices aclaran, junto con el instructor, todas las
dudas que tienen al respecto.

3.- Los aprendices elaborardn un video en el cual van a hablar de sus actividades
rutinarias durante la semana.

Y s

Talking about your work routine

Part One
Talking About Your
Work Routine

What's your working day like?

Do you often work long

Do you take any breaks during the day?
P o

Let's start by looking at how you can talk
everyday working routine. =

T oo

Talking about your free time

1 like to get out of the house when | can
1 try to arrange something most evenings.

| prefer to stay busy

Talking about your free time
Do you cook?
What do you do for lunch?

Do you eat at the same times every day?

Part Three
Talking About Eating
b

Part Four
Morning Person
or Night Owl?

Talking about sleeping habits

What time do you usually get up or g0
to sleep?

4 BE,

How much sleep do you need every day? —

SPECIALIZED ENGLISH: INTRODUCTIONS

1.- Los aprendices hacen un Warm-up respondiendo algunas preguntas relacionadas
con su profesion y carrera.

2.- Los aprendices realizan la lectura de un texto especializado para identificar




\vocabulario técnico.

3.- Después, los aprendices realizan una serie de ejercicios en los cuales tienen que
llenar espacios con palabras especificas, responder preguntas de comprension de
seleccién multiple.

4.- Por ultimo, los aprendices llevan a cabo una serie de ejercicios de LISTENING.
Ellos escuchan audios y responden preguntas de comprensién y completan espacios.

y
e
Vocabulary
© Choose the word that is closest in
mesning to the underined part, -

Get ready!

© Betcre you read the passage,taik about
these questions.

Reading

Place a check (/) nex! to the response Speakin
1© Read this extract from an etiquette guide, o that the question. % 2
then man © 10 groups of thres, act out the roles
below, based on the dislogus from Task 7.
Then switch roles. »

3 Gan | roduce you e
A Surdl Nice to meet you Danel

B _ Dot meetion it

© © Liston an read the extract agein

e
" ] -

L
How should you introduce a colleague to
friend?

Listening

Writing We have something in common. Wo | >
© Use the conversation _

from Task 8 snd =

the etiqustte o v, we'l meet again

guide to fill out

the journal entry.
Use todsy's date. [

©  Listen sgain and complete the
conversation.

1—

ENLACE SESION EN LINEA GRABADA:

https://drive.google.com/file/d/1zXIpWhgtnDO6
hDxjemB-rlh-PvgRpBgL/view?usp=sharing

APRENDICES QUE ASISTIERON A LA SESION CON CAMARA. LOS DEMAS
ESTAN REPORTADOS EN EL FORMATO DE ASISTENCIA CORRESPONDIENTE



https://drive.google.com/file/d/1zXlpWhgtnDQ6hDxjemB-rIh-PvgRpBgL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zXlpWhgtnDQ6hDxjemB-rIh-PvgRpBgL/view?usp=sharing

W3 | ASSTINCIA ADMIISTRATI




Ficha: 2242005 | Programa| ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Instructor: Harold Alvarez Cortés
Mes: Julio
Dias formacioén Jueves

Actividad:

Formacién Sincrénica

Fecha del encuentro

Julio 15/2021
Evidencia:

1.- Se realiza
encuentro Sincrénico
con los aprendices en
Meet de Google

2.- Se realiza llamado
a lista y se registra la
asistencia en el
formato
correspondiente. Los
aprendices no se
presentan a la sesion.

3.- Se contextualizan
los lineamientos de
formacién con los
temas asignados:

a.- Recognizing
specialized vocabulary
related to a specific
field

b.- Reading
comprehension: a
specialized text on a
specific field

c.- Exercises on gap-
filling, multiple choice,
and listening

SPECIALIZED ENGLISH: BANK DOCUMENTS

1.- Los aprendices hacen un Warm-up respondiendo algunas preguntas relacionadas
con su profesién y carrera.

2.- Los aprendices realizan la lectura de un texto especializado para identificar
\vocabulario técnico.

3.- Después, los aprendices realizan una serie de ejercicios en los cuales tienen que
llenar espacios con palabras especificas, responder preguntas de comprension de
seleccién multiple.

4.- Por ultimo, los aprendices llevan a cabo una serie de ejercicios de LISTENING.
Ellos escuchan audios y responden preguntas de comprension y completan espacios.

ENLACE SESION EN LINEA GRABADA:

https://drive.google.com/file/d/1c9-
DgOtoVDHmM3gADsmrhJiiPKvdHINFW/view?u

sp=sharing

APRENDICES QUE ASISTIERON A LA SESION CON CAMARA. LOS DEMAS
ESTAN REPORTADOS EN EL FORMATO DE ASISTENCIA CORRESPONDIENTE



https://drive.google.com/file/d/1c9-Dg0toVDHm3gADsmrhJiiPKvdH1NFW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1c9-Dg0toVDHm3gADsmrhJiiPKvdH1NFW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1c9-Dg0toVDHm3gADsmrhJiiPKvdH1NFW/view?usp=sharing
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ASISTENCIA ADMINISTRATIVA,




